
V I B R A  O F I C I N A

Administración externalizada · toda España, en remoto

¿Estás a punto de contratar

a alguien de administración?
Antes de sacar la oferta, mira lo que cuesta la alternativa. Me ocupo de tu administración y tus finanzas —

facturas, cobros, pagos, nóminas, contabilidad, impuestos y reporting — como un departamento dentro de tu

empresa. Sin nómina, sin bajas y sin sustos.

UN ADMINISTRATIVO EN PLANTILLA

24.000 – 29.000 € /año

Sueldo bruto de 18.000 a 22.000 € más un ~32 % de Seguridad

Social. Vacaciones, bajas y días libres que hay que cubrir.

Formación, software y equipo aparte. Y si se va, empiezas de

cero.

→

VIBRA OF IC INA

desde 390 € /mes

4.680 €/año. Sin bajas ni vacaciones que cubrir. ERP y portal

incluidos. Procesos documentados, así que el servicio no depende

de una silla ocupada. Y encima criterio financiero, no solo

papeleo.

¿Esto no es lo mismo que una asesoría? No. La diferencia está en una sola pregunta:

Qué llevo por ti

Administración

Buzón de facturas con tu dominio, recepción,

registro, archivo ordenado y control de

vencimientos. Lo que falta lo persigo yo.

Contabilidad

Contabilidad completa, libros oficiales y cierre

mensual — bien imputada y cuadrada, no en

enero a la carrera.

Impuestos

Preparo y presento todos los modelos de la

sociedad, con revisión previa y control de

plazos.

Cobros, pagos y tesorería

Emisión de facturas, reclamación de

impagados, remesas a proveedores y previsión

de caja: sabes qué tienes y qué viene.

Laboral y nóminas

Nóminas, seguros sociales, altas, bajas y

contratos. 18 €/mes por empleado.

Reporting y KPI

Cómo va la empresa de verdad, cada mes, en

informes claros y accionables para la

dirección.

Tus primeros 30 días

SEMANA 1

Radiografía

Recojo accesos, extractos y

facturas. Te digo qué falta, qué

está mal y qué me preocupa. Sin

maquillaje.

SEMANA 2

Migración

Paso tus datos al ERP, cuadro los

saldos de apertura y dejo el

histórico consultable. Tu portal

ya funciona.

SEMANA 3

Procesos

Acordamos el circuito: cómo

llegan las facturas, quién

aprueba pagos y qué día se hace

cada cosa. Queda escrito.

SEMANA 4

Primer cierre

Cierro el mes y te entrego

balance, resultados y previsión

de tesorería. A partir de ahí,

rutina.

¿Los papeles me los mandas tú? Entonces lo que necesitas es una asesoría, y también la tengo: desde 95 €/mes, o 169 € si además

llevo tu contabilidad.

→

¿Los recibo, los persigo y los contesto yo por ti? Eso ya no es una asesoría: es un departamento. Eso es VIBRA Oficina.→
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LO S  T R E S  P L A N E S

Empiezas donde estás hoy y subes cuando crezcas

OFICINA 1

Tu administración

✓ Buzón de facturas con tu dominio

✓ Recepción y persecución de documentos

✓ Registro y gestión documental

✓ Control de vencimientos

✓ Contabilidad e impuestos incluidos

✓ Conciliación bancaria

✓ Primera respuesta en 8 h hábiles

DESDE

390 € /mes

OFICINA 2

+ Control de gestión

✓ Todo lo de Oficina 1

✓ Nóminas y seguros sociales

✓ Emisión de facturas y cobros

✓ Remesas de pago a proveedores

✓ Cierre mensual e informe

✓ Cuadro de mando y previsión de tesorería

✓ Primera respuesta en 4 h hábiles

DESDE

590 € /mes

OFICINA 3

Dirección financiera

✓ Todo lo de Oficina 2

✓ Tu CFO externo, a demanda

✓ Presupuesto anual y desviaciones

✓ Márgenes por línea, cliente o proyecto

✓ Interlocución con el banco y financiación

✓ Reunión mensual de dirección

✓ Primera respuesta en 4 h hábiles

DESDE

990 € /mes

Laboral y nóminas · +18 €/mes por empleado Puesta en marcha · dos mensualidades el

primer mes (mínimo 600 €)

Sin permanencia · te vas avisando con un mes

Externo, pero se siente de dentro

Con tu propio correo

Contesto desde

administracion@tuempresa.com. Para tus

proveedores y tus clientes, soy tu

departamento.

En tu horario

L–V de 9:00 a 14:00, con tiempo de primera

respuesta comprometido por escrito. Nada de

esperar días por un correo.

Siempre la misma persona

No hay número de ticket ni rotación: quien te

contesta es quien lleva tu empresa y conoce tu

caso.

Lo que me preguntan siempre

«Mi gestoría me cobra 120 € y esto son 390.»

No lo compares con tu gestoría: compáralo con la persona que ibas a contratar. Tu gestoría no recibe tus facturas ni persigue a tus proveedores — eso

hoy lo hace alguien de tu empresa, y te cuesta bastante más de 390 €.

«Prefiero tener a alguien aquí.»

¿Y cuando esa persona se pone mala, se va de vacaciones o se va de la empresa? Aquí no hay una silla que cubrir: los procesos están escritos y el mes

se cierra igual.

«¿Y cuánto exactamente?»

Los tres precios están publicados en la web, no hay tarifa oculta. El plan que te toca depende de tu volumen — facturas al mes, cuentas bancarias y

empleados — y te lo digo por escrito en la propuesta, en menos de 24 horas.

Pide tu propuesta. No te va a llamar nadie.

Seis preguntas en la web y recibes por email una propuesta cerrada en menos de 24

horas: el plan que encaja y el precio exacto. Si prefieres que hablemos, lo pides tú.

Formulario de propuesta en la web

vibra.consulting.asesores@gmail.com
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